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หลักเกณฑแ์ละวิธีการปฏิบัติในการเข้าร่วมประชุมผู้ถอืหุน้ การมอบฉันทะ 
เอกสารหลักฐานแสดงสทิธิเขา้ร่วมประชุม 
ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงเอกสารดังต่อไปนี้ก่อนเข้าร่วมประชุม (แล้วแต่กรณี) 
1. ผู้ถอืหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา 
1.1 กรณีผูถื้อหุน้เขา้ประชมุดว้ยตนเอง ใหแ้สดงเอกสารที่สว่นราชการออกใหซ้ึง่ปรากฏรูปถ่ายของผูถื้อหุน้และยงัไม่ 
หมดอาย ุเช่น บตัรประจ าตวัประชาชน ใบอนญุาตขบัรถ หรอืหนงัสอืเดินทาง 
1.2 กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชมุ 

(ก) หนงัสอืมอบฉนัทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนงัสอืเชิญประชมุ ซึง่ไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและ 
ลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ  
(ข) ส  าเนาภาพถ่ายเอกสารที่สว่นราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้โดยมีรายละเอียดตามขอ้  1.1 ขา้งตน้ และผูม้อบ
ฉนัทะไดล้งช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
(ค) เอกสารที่สว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้ 

2. ผู้ถอืหุ้นที่เป็นนิติบุคคล 
2.1 กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้เขา้ประชมุดว้ยตนเอง 

(ก) เอกสารที่สว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนโดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้ 
(ข) ส  าเนาภาพถ่ายหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติ

บุคคลพรอ้มทัง้ประทับตราส าคัญ (ถ้ามี) และมีขอ้ความแสดงให้เห็นว่าผูแ้ทนซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมี
อ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้ 

2.2 กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชมุ 
(ก) หนงัสอืมอบฉนัทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนงัสอืเชิญประชมุ ซึง่ไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและ 

ลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
(ข) ส าเนาภาพถ่ายหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติ

บคุคลพรอ้มทัง้ประทบัตราส าคญั (ถา้มี) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่ลงนามในหนงัสือ
มอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้ 

(ค) ส าเนาภาพถ่ายเอกสารที่สว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะโดยมี 
รายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้ และผูแ้ทนนิติบคุคลไดล้งช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

(ง) เอกสารที่สว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้ 
3. ผู้ถอืหุ้นซ่ึงมิได้มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 
ใหน้ าความในขอ้ 1. และขอ้ 2. มาใชบ้งัคบัโดยอนโุลมกบัผูถื้อหุน้หรอืผูเ้ขา้ร่วมประชมุซึง่มิไดม้ีสญัชาติไทยหรอืซึง่เป็นนิติ 
บคุคลที่จดัตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศ แลว้แตก่รณี ทัง้นี ้ภายใตบ้งัคบัดงัตอ่ไปนี ้

(ก) หนงัสือรบัรองการเป็นนิติบุคคลนัน้อาจจะเป็นเอกสารที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติบุคคลนัน้
ตัง้อยู่หรอืโดยเจา้หนา้ที่ของนิติบคุคลนัน้ก็ได ้ทัง้นี ้จะตอ้งมีรายละเอียดเก่ียวกบั ช่ือนิติบคุคล ผูม้ีอ  านาจลง
ลายมือช่ือผกูพนันิติบคุคลและเง่ือนไขหรอืขอ้จ ากดัอ านาจในการลงลายมือช่ือ ที่ตัง้ส  านกังานใหญ่ 

(ข) เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้แ้ทน 
นิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล พรอ้มทัง้ประทบัตราส าคญั (ถา้มี) 

เอกสารแนบล าดบัที่ 5 


